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msesTTRE DEL PRESIGENTE

LA SECRETARIA DE OBRAS SOCIALES DE LA ESPOSA DEL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA -SOSEP- en
cumplimiento con lo que establece el articulo 10, numeral 26, del Decreto 57-2008; Ley de Acceso a la
Informacién Puablica

Publica:
Informe sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y categorias de informacion,
los procedimientos y facilidades de acceso al archivo.
Funcionamiento:
£l Departarmento de Archivo de la Secretaria de Obras Sociales de la Esposa del Presidente de la Republica -
SOSEP-, ha implementado mecanismos para coordinar.organizar,administrar y sistematizar los archivos de
cardacter administrativo generados por esta Institucion, éstos se encuentran codificados para su facil deteccion
Finalidadad:
£lobjetivo fundamental del Departamento de Archivo. Es registrar, custodiar y resguardar la documentacion
oficial de esta Secretaria i e
Sistemas de Registro:
£l Departamento de Archivo de esta Secretaria cuenta con un espacio fisico para el almacenamiento de
cada Direccién,Unidad,Departamento de esta Institucién y se tiene un listado general ordenado de manera
crondlogica para ayudar a la localizacién de los documentos. €1 registro del ingreso de la documentacion
se almacena en un programa de computacion de uso interno.
Categorias de la Informacion:
La informacién de esta Secretaria es considerada de orden publico, segun articulo 2, Decreto No. 57-2008,
que aprueba la Ley de Acceso a la Informacion Publica, no se cuenta con informaciéon reservada y/o
confidencial
Procedimientos:
£xiste un Manual de Procedimientos para el Departamento de Archivo. £n el que se detalla de manera
especifica la secuencia légica de actividades para cada uno de los procedimentos gue se llevan a cabo
Facilidades de Accesos:
Para consultas internas cualquier Direccion, Departamento o Unidad de esta Secretaria, pueden soticitar al
Departamento de Archivo los documentos que consideren necesarios, cumpliendo con los requisitos
detallados en el Manual de Procedimientos, para consultas externas cualquier persona individual o juridica
que necesite acceder a la informacién que se encuentra en resguardo y custodia del Departamento en
mencion pueden tener acceso a la misma, haciendo la solicitud correspondiente en la Unidad de Acceso a
la Informacion Publica de esta Secretaria, la Unidad en mencion realizara tramite a la solicitud, analizando
y resolviendo si procede o no la entrega de la solicitud, con base a lo que establece la Ley de Acceso a la
Informacién Publica, Decreto No.57-2008
Base Legal:
La base legal de respaldo es la siguiente:
Constituciéon Politica de la Republi de Guatemala, Articulos: 30 y 31
Ley de Archivo Nacional, Decreto 17-68.
Ley de Proteccion al Patrimonio Cuttural de la Nacidén, Articulos; 3, 4,13 y 14
Ley de Libre Acceso a la Informacion Publica, Decreto 57-2008, Articulos: 4, 15, 17, 36, 37, 64, 67 y 10
numeral 26.

¥ Acuerdo Interno 244 "A"-2012, Capitulo IIT Articulos: 3536,37 y 38

¥ Acuerdo Interno DAJ-N0.04-2016, de fecha 20 de septiembre de 2016
Ubicacién y nimeros de teléfono:
Departamento de Archivo: 6% avenida 1-41 zona 1 Ciudad de Guatemala, tel. (502) 2294-3200
Unidad de Acceso a la Informacion Publica: 6 ave. 4-54 zona 1, tel (502)2294-3800

Pagina Web: wiwwisosep.gob.gt
Correo Electronico: uip@sosep.gob.gt
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
miércoles uno (1) de diciembre de dos mil veintiuno (2021)

Licda. Krysthcl Ivanovd Sti Morales
Secretaria Geperal
Direccién General el Diario de
Centro América y TiPogra{ia Nacional
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