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LA SECRETARIA DE OBRAS SOCIALES DE LA ESPOSA DEL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA -SQSEP- en cumplimierto con lo que
' establece ¢ articulo 10, numeral 26, del Decreto 57-1008; Ley de Acceso ala Informacidn Plblica.

o . INFORMALO RELATIVO AL ARCHIVO GENERAL INSTITUCIONAL - PUBLICA
Funclonamiento

E| Departamento de Archivo de la Sacretaria de Obras Socales de la Esposa del Presidentede la republica ha implementado -

L mecanismos para coordinar, organizar, administrar y sistematizar los archivos de cardcter administrativo generados por esta
b {stiticion, estos se encuentran codificados para su facll deteccion,
Finalidadad T

Ef objetivo fundamental del departamento de archivo de fa secretaria de obras sociales de la esposa del presidente de B

“republica es registrar, custodiary resguardar 8 documentacion oficial de dicha {fstitacion.
- Sistemas de Registro o _ .
i ElDepartamento do Archivo de a Secretaria de Obras Sociales dela Esposa del presidente de arepiblica cuenta con un gspacid
fiico para el almacenamento de cada Direccidn, Unidad ‘Departamento y/o Prograra de la Institicion, y se tiene un fistado

general ordenado de manera crondlogica para ayudar ala localizacién de los documentos, £l registro dela documentacion bajo

de uso interno,
Catesiorfas de la Informacién ‘
La informacién de la Secretaria de Obras Soclales de la Esposa del Presidente dela replblica es considerada te orden piblico,
segin Artfculo 2, Decreto No. 57-2008 que aprueba la ley de Actesoa la Informacion PGblica, No se cuenta con informacion
reservada y/o confidencial '
Procedimientos ‘
Existe un manual de procedinientos especifico para ¢l Departamento de Archivode |a Secretaria de Obras Sociales dela Esposa
del Presidente de la repiblica, enel cual sedetalla de manera especificala secuencia togica deactividades para catla uno de los
procedimentos gue se llevan @ cabo en el departamento,
Facilidades de Accesos .
Para consultas internas cualquier Direccién, Departamento, Unidad o Programa de a Secretaria de Obras Sociales de la Esposa
del Presidente de la repUblica puede soliitar a Departainento de Archivo, habiendo cumplido o los requisttos detallados €n
¢l manual de procedimientos, losdocumentos o archivos que cansidere necesarios. ,
E  Para consultas externas, cualquier persona individuat o juridica, que necesite acceder a Ja informacion que'se encuentra en
- resguardo y custodia del Departamentode Archivo pueda tener acceso 4 la misma haciendoa solictud comespondienteen la
unidad de acceso a la informacion Publica de la Secretaria de Obras Soclales dé fa Esposa del Presidente dela repdblica . Dicha
" gnidad daratrimiteala solicitud, analizando y resolviendo s procede  no faentrega de dicha inforthacion, con base a 1o que
establece laLey de Accesoala Informacion Piblica, Decreto No.57-2008.
Base Legal

“Elabaselegel due nos representa es lasiguiente:

: 7 Constitucion Pofitica de fa Republica de Guatemala; Articulos: 30 3L
v Ley dé Archivo Nacional, Decreto 17-68.
{ 7 LeydeProfeccion al Patrimonio Cultural de la Nacion, Articilos; 3,4, 13 y 44,
[ ¢ Leydelibre Acceso aa Informacion Publica, Decreto 572008, Articulos: 4, 15, 17, 36, 37, 64,67 10 numeral 26,
: V' Acuerdo Interno 244 “A"-2012, Capitulo lit Articulos: 35,3637y 38,
¢ Acuerdointerno DAI-No04-2016, de ficha 20 de septiernbre de 201.

Ubicaci6n y numeros de telefono ' ‘
: Departamento de Archivo: 62 avenida 1-41 zona 1 Cludad de Guatemala, Tel, (502) 2204-3900
Unidad de Acceso ala Informacion Publica: 62 ave. 454 zona 1, Tel{502)2294-3800 .
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resguardo del Departamento de Archivose hace deformafisicay laubicacién de la documentacion se almacena en un programa




