CENTRC-AMERIGA NUMERQ 14

La Secretarfa de Obras Socizles de & Esposa del Presidente -SOSEP- en cumphmiento a
to establecido en el numeral 26 det arﬂculo 10 del Decreto del Congreso de ia Republica |
57-2008, Ley de Acceso a la Infermacion Pibtica.

PUBLICA
Informe jobre el funcionamiente y finalidad del drchivo, sus sistemas de reglstro y

categorlas de mformaclon, los proredimlentos y fact I:da des de acceso al archivo.

D T R

cic amlent del O rtam. to de Archiv
El Departamento de Archivo de la Secretarfe de Qbras Sociales ide la Esposa del
Presidente ha implementadd’ mecanismos. para coordinar, organizar, sdministrar y
slstematizar los archives de’ cardcter administrativo generados por esta institucion,
“£5t0s e encuentran codificados para su ficil Jetecclén_y almacenaimiento.

lsgemag ﬂgﬁg&g;g

"El Departamento de Archivo de la Secretana de Clras Soclales de fa ¥s5posa del
Presidente cuenta con un espacio fislco para el almacenamiento de cada Unidad ©
Departamento de la institucién, v se tlene Un fstado general ordenade de manera
cronolégica pars. ayudar.a de ubicacién de los documentos. B registro de la
documentacion bajo resguardo del Deparﬂ.amanto de Archlvo se’ hace de forma fisica y
| dl gitai :

Categorfas de ln orrmacién

L3 informacién de !a Secretaria de Obras Sodlsles de la Espose de! Presidente es
considerada de orden:piblico, segin Articule. 2. Naturaleza; de a Ley de Acceso 2 Iz
informacidn Pubfica, No se tuenta con Informacion reservada y/o confidencial,

Finall

El bbjetivo fundamental del Departamento de-Archivo de la Secretarla de Obras Sociate
de la Espose del Presidente es rPgistrar, custodlary resguardaz ja documentamén Uflc;a
de dicha institucidn

Procedimientos o i
Existe un manuzl de procedlmientos especfﬂco para el Departamente de Archivo de la |
Secretarfa de Obras Soclales de la Es;mSa del Presidente en elcual se detatla dé manera
especifica la secuencia logica de acti ividades para cada ung de los procedimientos que
sellevan g cabo en &l departamento :

Fagilidades de ACCRSY

‘Para consuitas Internas cualguler Unidad o Departamento de la Secretarla de Obras
Sociales de la Esposa del Prasidente puede selicitar al Departamento de Archlvo,
habiendo cumplldo con los requisitos detaliados en &l manual de procedimlentos, los
docursentos o archivos que considere necesarios. .

. Para consulias externas, cualguier persong Individusl o jurfdica.que neces:t@ acceder a
las informagion que 5€ encuentra en resguarde.y custodia en ek Departamento deArchiv
ptiede tener acceso a ¢lla haciendo la solicitud carrespondiente &n I .Umdad de_Acceso
ala Informacit_jli Publica'de la Secretaris de Obras Sociales de la Espesa det Presidente;
dicha unidad dara tramite a la solicitud; analizandoe y Tesoiviendo si brbcede oo la
entrega de dicha mformacion, con base 2 lo que gstablece fa Ley de Acceso a (3
Informacién. Publica Decreto No, 57-2008

Uhicacion y nimeros de teléfone

Departamento de Archivo: $2 av. 1241 zona 1. Tel. (502) 22066767
Unidad de Acceso a la Informacion Pablica: 62 av. 4-54 zong 1, Tel, {502} 23203838
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