379687 -2}-25-abil

SECRETARIA DE OBRAS SOCIALES
DE LA ESPOSA DEL PRESIDENTE
DE LA REPUBLICA

-SOSEP-

Er cumplimiento con lo que establece el numeral 26 del Articulo 10 dé la'ley de
Acceso a la Informacién Poblica, Decreto 57-2008.

PUBLICA:

informe sobre la creacidn, objetivo, funcuones y orgamzac:én det Departamento de
Archivo,

Mediante ACUERDO INTERNO No. 244 “A™-2012, fue creado el DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO, en el Capitulo I, se establece:

Articulo 35. CREACION: Crear el Departamento de Archivo, el cual depende de la
Direccion Administrativa. Es el responsable del registro, custodia y resguardo de la
documentacion oficial de la Secretaria de Obras Sociales de la Esposa del Presidente de
fa Repthlica.

Articulo 36. OBJETIVO: E| objetivo del Departamento de Archivos es, apoyar a las
dependencias administrativas y programas de esta Secretaria en el registro, custodia y
resguardo de sus documentos oficiales.

Articulo 37. FUNCIONES Las funciones del Departamento de Archivo son las siguientes:

1. Recibir los documentos de las un:dades administrativas vy programas para su
resguardo;

Ordenar, Registrar y colocar en el lugar que e corresponda dentro del archivo;
Custodiar y Resguardar {os Documentos;

Ponerlos a disposicion de los interesados; v

Otros que le designe la Direccién Administrativa,
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Articulo 38. ORGANIZACION: El Departamento de Archivo, para el cumplimiento de sus
funciones, se organiza de la siguiente forma: serd dirigida por un (1) Encargado de
Archivo, quien tendra la colaboracion de cuatro (4} Asistentes.

E! encargddo del Departamento de Archivo, debe contar con la experiencia én puestos
similares; los técnicos operativos con educacién media completa, preferentemente en el
ramo contable 0 a fin; fos asnstentes deben tener como m[nlmo educacnén basma con
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